PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

PUBLIKASI

NOMOR:  /KOMIN-BTM/SOP/1/2020
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PEMERINTAH KOTA
MTM ’ .

DINAS KOMUNIKAS| DAN
INFORMATIKA AL -
NIP. 197304082002121005
PUBLIKAS
SLTADiploma/Strata
1 mv:.uamu—munu 2 = Gon Teturanplin does Femohonan Kefpvame 088
3 Undangandang N ntah |
oo mphidbelyd ::.:m' 3 Mengstahui tugas dan fungs sistem dan prosedur Permohanan Kerlasama
Ak dengan Undang-undang Nomar § Tehun Media

2015 tontang perubahan kedus atex Undang.undang
Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintsh Daerah.

‘ Peraturan Pemarintah Nomor 61 1 - .
Tahun 2010 tentang Pelaksanesn Memahami tugas dan fungsi mekanisme pembuatan lapora

Undang-undang L
2008 tentang Keterbukaan

§ Paraturan Wallkota Nomor 57 Tahun 2019 tentang |5
Perubshan Ates Peraturan Walikota Batam Nomor 54
Tahun 2016 Tentang Tuges Pokok, Fungs| Dan

Memahami Tupoksi Bidang Publikasi

1 1 Konsep mater ady Viklan layanan masy
2 2 Komputer, printer internet
3 3 Alat Tulis Kantor

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka 1. Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
pelaksanaan kegiatan tidak optimal

2.Disimpan sebagai data




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

No. SOP . [KOMIN-BTM/SOPV2020
Tanggal Pombuatan © Januar 2020

Tanggal Revis| i
Mﬂ“'h‘"\ i Januar 2020
Mmm\ {

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KOTA BATAM

DINAS KOMUNIKASI DAN

INFORMATIKA AZRIL APRIANSYAH,STMT
NIP. 197304082002121005
Nama SOP PUBLIKAS!
1 ar Hukum Pelayanan/Kegiatan
1 Undlnq-undlng Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
2
—
2 -plhak yang teri
1 Walikota

2__Wakil Walikota

3 Sekretaris Dacrah

] la Di

5 Kepala Bidang

6__Kepala Seksl Publikas|

7 Saf
1 3 | n Pel i

No_ ‘ Tahapan Proses Polayanan|Kegiatan Wl""“

1 |Menerima permohonan kerja sama publikasi media 15 meni

2 |Memverifikasi dan beri disposisi p h kerjasama 15 menit
publikasi media .

3 |Menyiapkan materi bahan kerjasama publikasi media 180 menit

4 |Memverifikasi dan memaraf persetujuan bahan publikasi media 60 menit

§ |Menyampaikan materi publikasi kepada media 15 menit

’ ‘_‘ }I i i
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Menrima permohonan kerfa same pubiikas|
mediy
Memverifivanl dan membed disposiel
Pemohonan kequsama

ublikas! medis
Menyinpkan mated bahen e auama
Publikasl media
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FLOWCHART

No. SOP
Tanggal Pambuatan

KOMIN-BTMISOP2020

Januar 2020

- Moda Kt Meda | 15 ment
> - o
Lomber Dwpossi | 15 ment Dnposini
Ot bt mater | 180 Mot | Kormep Barem
Pl
met | Puvelijuen
TS mant | Bahan Pubikmi

Keterangan
Kapsul
Kotak
belah
ketuoat
panah
segllima

1,400

mulal dan berakhir
prosesiaksekusi
pengambilan keputusan

arah proses
penghubung antar halaman
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